Birimlerinizde gorevli personele atanan egitimler ve egitimlerin tamamlanma durumlarinin
nasil raporlanacagina iliskin islem basamaklari asagida gosterilmistir.

1- EYS ye girdikten sonra Ustte yer alan meniilerden Yardime1 Araglar Meniisii iizerine
gelinir, agilan meniiden Raporlama Islemlerine gelinir ve yana acilan listeden Tiirkiye
Raporlart meniistine tiklanir.
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i= Kutiphane @ SSS ¢ Yardimai Araclar ygulama Yonetimi

& Staj Yonetimi

- .
(& Anket Yonetimi DUYURULAR

lo# Ozet Raporlar

@ Raporlama islemleri

# Konukevi Yonetimi [+ Anlik Rapor

®, Talepler
@ Portal Yonetimi

« Duyuru Yonetim

C' Periyodik Rapor
l## Dinamik Raporlar

I RDL Ekle

islemleri

W Turkiye Raporlan
Yardim islemleri

© SSS islemleri

2- Tirkiye Raporlar1 sayfasi a¢ildiginda (verilere bagh olarak a¢ilmasi biraz zaman
alabilir) sag iist kosede yer alan Filtrele butonuna tiklanir.
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3- Gelen ekrandan minimum 3 alan igaretlenerek biriminizde gorevli personele hangi
egitimlerin atandig1 ve tamamlanma durumlarini gérebilirsiniz.

Egitimi Yapan Birim= Egitim merkezince gergeklestirilen egitimler ve yapilan atamalari
gormek i¢in egitim yapan birim alanina Personel Genel Midiirliigii yazarak gelen meniiden
Personel Genel Miidiirliigi segilir.

Egitimi Yapan PERSONEL GENEL MUDURLUGU
Birim

Gorev Yeri= Biriminizin adi secilecektir. Burada egitimleri tamamlama durumlarini gérmek
istediginiz personelin bagli oldugu birim segilir. Ornegin Bdlge Miidiirliigiinde gorev yapan
personele yapilan egitim atamalarini ve tamamlanma durumlarimi gérmek istiyorsaniz, Bolge
Miidiirliigiiniizii yazarak gelen meniiden segeceksiniz. Ornek olarak Orta Akdeniz Giimriik ve
Ticaret Bolge Miidiirliigii. Veya Bolge Midiirliigiine bagl bir birimdeki personelin egitim
durumlarini gérmek isterseniz Gorev Yerine bagli olan birimin adi yazilarak meniiden segilir.
Ornegin Tasucu Giimriik Miidiirligii.

Gorev Yeri TASUCU GUMRUK MUDURLUGU

Egitimin Baslangig¢ ve Bitis Tarihleri = Burada hangi araliktaki egitim durumlari raporlanmak
isteniyorsa ona gore istenilen tarih araligi secilir. Segilen araligin miimkiin oldugunca kisa
secilmesi sorgu siiresini azaltacaktir. Ornegin 2021 yilinda personelin egitim durumlari
goriilmek isteniyorsa, Egitim Baslangic tarihi 01.01.2021 Bitis Tarihi de Sorgu giinii olarak
secilebilir.

Egitimin N 01.01.2021 6 o 19.01.2021  £2
Baslangic Tarihi Bitis Tarihi
3 kriteri sectik; bu bize sorgu sonucu olarak su bilgileri getirecektir.

Personel Genel Midiirliigiince 01.01.2021 tarihinden sorgu tarihine kadar diizenlenen veya
atanan gorev yeri Tasucu Glimriik Miidiirliigli olan personelin egitim tamamlama durumlarini
getirecektir.

Bu 3 kriteri segtikten sonra en altta yer alan Olustur butonuna tiklanir.
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4- Sorgunun tamamlanmasi belli bir siire alacaktir. Sorgu tamamlandiginda program sizi
tekrar Tiirkiye Haritasina yonlendirecektir.
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5- Tiirkiye haritasinin sol {ist tarafinda sorgu sonucu secilen tarih araliginda secilen
birimde gorevli ka¢ katilimciya atama yapildig gosterilecektir.
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6- Sorgu tamamlandiginda sorgu sonucu rapora Tiirkiye haritasinin saginda yer alan
Kullanic Listesini Indir butonuna tiklanarak Excel olarak erisilebilecektir.

» & Kullanici Listesi indir Y Filtrele

Artvin
Rize
Trabzon Kars

dsh =~
lughane Erzurum |gd"

Agn
an
unceli  Bingol Mus
> Bitlis  Van
azi1g

Diyarbakir = s;jirt
sirnak Hakkari
Mardin
nhurfa

7- Kullanici Listesini Indir butonuna tikladiginda kullandiginiz internet tarayicisina gore
istediginiz dosya indirilecektir. Bu drnekte Google Chrome kullanildigindan indirilen
dosya sol alt kosede gosterilecektir.
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8- Indirilen Excel dosyasi acildiginda I siitununda baslayarak ilgili personele hangi
egitimin atandig1, egitimin baslama ve bitis tarihleri ile tamamlanma durumunu
gosterir siitunlar yer alacaktir.

9- S0z konusu Excel dosyasina ilk satirina filtre uygulanarak istenilen egitim baslig1 veya
personel i¢in filtreleme yapilabilir.

10- Ayrica bu 3 kriter disinda sadece belirli bir unvandaki personelin egitim durumlari
raporlanmak istenirse filtreleme ekraninda yer alan Unvan alanina egitim durumlari
goriilmek istenen unvan yazilarak segilirse o unvandaki personele iliskin egitim
durumlart listelenebilir.

Unvan MUHAFAZA MEMURU



